CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
____________________
ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP
Kính gửi:
     – Ban Giám hiệu Trường: ................................................
     – Tổ trưởng chuyên môn: ................................................
Họ và tên giáo viên: ..........................................................
Môn giảng dạy: ..........................................................
Tổ chuyên môn: ..........................................................

Tôi đề nghị được nghỉ giảng dạy từ ngày .... / .... / ........ đến ngày .... / .... / ........
Lý do: ....................................................................................
Kế hoạch bố trí tiết dạy trong thời gian nghỉ:
Ngày/tiết/lớp: ..................................................................................
Giáo viên dự kiến dạy thay: ..................................................................
Tôi sẽ phối hợp với tổ chuyên môn để hoàn thiện việc bàn giao kế hoạch giảng dạy.
Kính mong Ban Giám hiệu xem xét và đồng ý.
................, ngày ...... tháng ...... năm ........
	TỔ TRƯỞNG CHUYÊN MÔN
	NGƯỜI LÀM ĐƠN

	(Ký, ghi rõ họ tên)
	(Ký, ghi rõ họ tên)






