CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
________________________
ĐƠN XIN NGHỈ VIỆC
Kính gửi: ................................................................................................
Họ và tên: ...............................................................................................
Chức vụ / Vị trí: ......................................................................................
Bộ phận / Đơn vị công tác: ......................................................................
Tôi đề nghị được nghỉ việc tại công ty từ ngày ..... tháng ..... năm ..... và sẽ phối hợp hoàn tất các thủ tục cần thiết.
Lý do: ................................................................................................
Tôi sẽ phối hợp hoàn thành các nhiệm vụ còn lại và bàn giao công việc, hồ sơ, tài sản theo quy định trước ngày nghỉ.
Tôi trân trọng cảm ơn sự hỗ trợ của lãnh đạo và đồng nghiệp trong thời gian công tác.
.........., ngày ..... tháng ..... năm 2026
NGƯỜI LÀM ĐƠN
(Ký và ghi rõ họ tên)




