CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
ĐƠN XIN VIỆC
Kính gửi: Bộ phận Tuyển dụng [Tên công ty]
Họ và tên: [Họ và tên đầy đủ]
Ngày sinh: [Ngày/tháng/năm]
Địa chỉ liên hệ: [Địa chỉ]
Số điện thoại: [Số điện thoại]       Email: [Địa chỉ email]
Vị trí ứng tuyển: [Tên vị trí]
Nội dung đơn:
Qua thông tin tuyển dụng, tôi được biết Quý công ty đang tuyển dụng vị trí [Vị trí ứng tuyển]. Nhận thấy yêu cầu công việc phù hợp với năng lực và định hướng nghề nghiệp, tôi viết đơn này để đăng ký ứng tuyển.
Tôi đã [tốt nghiệp/chuyên ngành hoặc kinh nghiệm liên quan]. Trong quá trình học tập và làm việc, tôi đã tích lũy được [kỹ năng, kinh nghiệm hoặc thành tích cụ thể]. Tôi tin rằng những kiến thức và kinh nghiệm này phù hợp với nhiệm vụ của vị trí ứng tuyển.
Tôi mong có cơ hội tham gia phỏng vấn để trao đổi cụ thể hơn về năng lực và nguyện vọng làm việc. Xin cảm ơn Quý công ty đã dành thời gian xem xét hồ sơ của tôi.
[Địa điểm], ngày [..] tháng [..] năm [....]
Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)




